CALENDARIO E INSTRUCOES DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO | — 2023/2

DOCUMENTOS
Enviar o mais
rapido possivel

RELATORIO
PARCIAL
Até 15 de dezembr
de 2023
(prazo sugerido)

AVALIACAO DO
ESTAGIO E DO
RELATORIO FINAL

Até 09 de fevereiro
de 2024
(prazo maximo)

ATRIBUIGAO DE
NOTAS E
FREQUENCIAS

Até 20 de fevereiro
de 2024
(prazo maximo
SIGA)

1)

Aluno 2)
3)

1)
Aluno 2)
1)

Orientador 2)

1)

Aluno 2)

3)

Orientador 1)

1)
2)
Aluno 3)

CURSO DE BACHARELADO
EM GESTAQ E ANALISE
AMBIENTAL DA UFSCar

Providenciar preenchimento e assinaturas dos documentos do estagio ( Termo de Compromisso de Estagio; Termos Aditivos - se for caso),
disponiveis em: http://www.prograd.ufscar.br ntes-de-gr ios-1/termos-de-compromisso-de- i
Encaminhar todos os documentos assinados a Coordenacgdo de Estagios e Monografias por e-mail (cemgaam@ufscar.br)
Se tiver duvidas sobre os procedimentos e documentagdo de estagios, consulte o FAQ:
http://www.gestaoambiental.ufscar.br/conteudo/f-a.

Disponibilizar contatos (e-mail, telefones) e formas de comunicagdo entre o Supervisor de Estagio e o Orientador
Enviar o Relatdrio Parcial ao Orientador para atribuigdo de nota (Relatdrio Parcial em versdo digital - pdf)

Avaliar o Relatdrio Parcial e retornar corre¢des ao aluno com orientagées
Atribuir nota ao Relatorio Parcial e guardar essa informacdo (a nota sera utilizada para compor a média final)

Encaminhar Modelo de Avaliagdo do Estagidrio para o Supervisor de Estagio (disponivel em
http://www.gestaoambiental.ufscar.br/conteudo/estagio)

Solicitar ao Supervisor de Estagio o preenchimento da Avaliagdo e o envio sigiloso e direto para o orientador (pode ser por meio de e-mail)
Enviar o Relatério Final para o orientador

Avaliar o Relatério Final e retornar as corre¢des para o aluno com orientagdes. NAO inserir as notas no SIGA! O orientador devera inserir a
nota e a frequéncia no SIGA somente apds receber do aluno a Versao Definitiva Corrigida do Trabalho

Revisar e adequar o Relatdrio Final a partir das corre¢des e orientacdes
Encaminhar a Versao Definitiva Corrigida (Relatério Definitivo) no formato PDF para o orientador
Encaminhar a Versao Definitiva Corrigida no formato PDF também para a Coordenacgdo de Estagios e Monografias - CEM GAAm

(cemgaam@ufscar.br)

Se o aluno ndo encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida, devera ser atribuido o conceito | (Incompleto) no SIGA, até o cumprimento deste requisito.

1)

Orientador 2)

3)

Ap0ds recebimento da Versdo Definitiva Corrigida e autorizacdo, calcular e atribuir nota final a disciplina de Projeto Final (Estagio) com base
na média das trés avaliagdes: Relatério Parcial de Estagio; Avaliacdo do Supervisor de Estagio (Instituicdo/Empresa); e Relatdrio Final de
Estagio

Lancar nota e frequéncia no SIGA. Se o aluno ndo encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida, devera ser atribuido o conceito | (Incompleto)
no SIGA, até o cumprimento deste requisito

Enviar a Avaliagdo do Supervisor de Estagio (Instituicdo) para a Coordenagdo de Estagios e Monografias (cemgaam@ufscar.br)


http://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/termos-de-compromisso-de-estagio
mailto:cemgaam@ufscar.br
http://www.gestaoambiental.ufscar.br/conteudo/f-a.q
http://www.gestaoambiental.ufscar.br/conteudo/estagio
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CALENDARIO E INSTRUCOES DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO Il — 2023/2

DOCUMENTOS
Enviar o mais
rapido possivel

RELATORIO
PARCIAL
Até 15 de
dezembro de
2023
(prazo sugerido)

PREPRACAO
PARA BANCA

Até 15 dias antes
da data da
defesa

ANTES DA
DEFESA
Até o momento
da banca

BANCA DA
DEFESA

Até 09 de
fevereiro de
2024
(prazo maximo)

APOS A DEFESA

Até 20 de
fevereiro de
2024
(prazo maximo
SIGA)

Aluno

Aluno

Orientador

Orientador

Aluno ou
Orientador

Aluno

Orientador

Aluno

Orientador

Aluno

Orientador

1)
2)

CURSO DE BACHARELADC
EM GESTAQ E ANALISE
AMBIENTAL DA UFSCar

Providenciar preenchimento e assinaturas dos documentos do estagio ( Termo de Compromisso de Estagio; Termos Aditivos - se for caso), disponiveis em:
http://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/termos-de-compromisso-de-estagio

Encaminhar todos os documentos assinados a Coordenacdo de Estagios e Monografias por e-mail (cemgaam@ ufscar.br)
Se tiver duvidas sobre os procedimentos e documentagdo de estagios, consulte o FAQ: http://www.gestaoambiental.ufscar.br/conteudo/f-a.q

Disponibilizar contatos (e-mail, telefones) e formas de comunicagdo entre o Supervisor de Estagio e o Orientador
Enviar o Relatério Parcial ao Orientador para atribuigdo de nota (Relatério Parcial em versdo digital - pdf)

Avaliar o Relatdrio Parcial e retornar corregdes ao aluno com orientagoes
Atribuir nota ao Relatdrio Parcial e guardar essa informacgéao (a nota sera utilizada para compor a média final)

Solicitar a Defesa do Projeto Final, por meio do seguinte link (https://form.jotform.com/201915372136653), informando:

v Nome e RA do aluno

Titulo do Trabalho Data e horario definido da banca de defesa

v Dados dos membros da banca (home completo, cargo/fungdo, vinculo institucional, e-mail)

Enviar o Relatério Final (Versdo para Defesa) ao orientador e aos membros da Banca (alunos ou orientadores enviam diretamente aos membros da banca), instruindo sobre
os procedimentos de avaliagdo e atribuigdo de nota

Encaminhar Modelo de Avaliagdo do Estagiario para o Supervisor de Estagio (disponivel em http://www.gestaoambiental.ufscar.br/conteudo/estagio)
Solicitar ao Supervisor de Estagio o preenchimento da Avaliagdo e o envio sigiloso e direto para o orientador (podendo ser com assinatura e documento digitais)

Providenciar e informar o Local para a realizacdo da Defesa ou a Sala Virtual Online (link de acesso ao ambiente virtual) para os envolvidos (membros da banca)
Providenciar as seguintes informagdes e documentos necessarios para a realizagdo da Defesa:

v Nota do Relatério Parcial (avaliagdo intermediaria)

v/ Avaliacdo do Supervisor de Estagio com nota atribuida (solicitar diretamente ao Supervisor de Estagio o envio sigiloso da Avaliagdo em documento digital)

Preparar e apresentar o trabalho para a banca
Responder as arguicdes e anotar as sugestdes/recomendag¢des dos membros da banca examinadora sobre o trabalho

Proceder a presidéncia da banca examinadora, coordenando a Apresentacgdo, a Arguicdo pelos membros e a Atribuicdo (sigilosa) do Resultado da Defesa
Preencher e assinar a Ata da Defesa pelo link (https://form.jotform.com/201912340334645), sendo atribuidas a frequéncia e as notas, baseando-se na média das
quatro avaliagdes do Projeto Final: Relatério Parcial de Estagio; Avaliagdo do Supervisor de Estagio (Instituicdo/Empresa); Relatdrio Final de Estagio; e
Apresentacdo do aluno perante banca).

Obs.: As declaragdes de participagdao dos membros na Banca Examinadora sdao enviadas automaticamente por e-mail a partir do preenchimento da Ata de Defesa.

NAO inserir as notas no SIGA! O docente podera inserir a nota e a frequéncia somente apds receber do aluno o Trabalho Final Definitivo (Corrigido) para Depdsito no
Repositério da UFSCar. Caso isso ndo se concretize até o prazo de digitacdo de notas e frequéncias, o docente deverd inserir o conceito | (Incompleto) no SIGA, até o
cumprimento deste requisito.

1)
2)
3)
4)

Revisar e adequar o Relatdrio Final a partir das correcdes e recomendagdes feitas pelos membros da banca examinadora e pelo orientador
Encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida (Relatdrio Definitivo) no formato PDF para o orientador

Encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida no formato PDF também para a Coordenacgdo de Estagios e Monografias - CEM GAAm (cemgaam@ufscar.br)
Preencher e encaminhar ao orientador e a CEM GAAm a autorizagdo para o depdsito do Trabalho (Versao Definitiva), conforme modelo disponivel em:

Se ndo houver o encaminhamento do Trabalho Final Definitivo no prazo para insergdo e consolidagdo de notas no SIGA, ou se o Trabalho ndo estiver de acordo com as
corregoes e sugestdes de adequacdo feitas pela Banca Examinadora, serd atribuido o conceito | (Incompleto), até o cumprimento deste requisito.

1)

2)

3)

Encaminhar para a CEM GAAm (cemgaam@ufscar.br), apds a banca:

v a Ata da Defesa preenchida e assinada (documento digital)

v aAvaliacdo do Supervisor de Estagio (Empresa) (documento digital)

Realizar os procedimentos para depdsito da Versao Completa e Definitiva do Trabalho no Repositdrio Institucional da UFSCar, de acordo com o Artigo 42 da
Resolugdo CoG N2 322, de 27 de abril de 2020*. As orientacGes sobre os procedimentos estdo disponiveis no link do video disponivel a seguir e constantes no
“Manual de autodepésito de Trabalho de Conclusdo de Curso RI-UFSCar”: https://www.youtube.com/watch?v=S3Fes2A0h5c e
https://repositorio.ufscar.br/pages/instructions

Confira também as Boas Praticas para Depdsito de Trabalhos de Conclusdo de Curso em: https://www.sibi.ufscar.br/news/boas-praticas-deposito-tcc-ri-ufscar

* O artigo 42 da Resolugdo CoG N2 322 (27/04/2020) menciona que “A responsabilidade pelo depdsito da versdo completa e definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso no Repositdrio Institucional da UFSCar, é
do docente orientador do referido trabalho.”, porém a CEM GAAm estara a disposi¢do e auxiliard os orientadores nesse sentido.


http://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/termos-de-compromisso-de-estagio
mailto:cemgaam@ufscar.br
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https://form.jotform.com/201912340334645
mailto:cemgaam@ufscar.br
https://repositorio.ufscar.br/static/ri-ufscar-formulario-autorizacao-deposito.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=S3Fes2AOh5c
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https://www.sibi.ufscar.br/news/boas-praticas-deposito-tcc-ri-ufscar

CURSO DE BACHARELADO
EM GESTAQ E ANALISE
AMBIENTAL DA UFSCar

Enviar a Monografia Parcial ao Orientador para atribuicdo de nota (em versao digital - pdf)

CALENDARIO E INSTRUCOES DAS ATIVIDADES DE MONOGRAFIA | - 2023/2
ETAPA E PRAZO RESPONSAVEIS

ATIVIDADES

MONOGRAFIA Aluno 1)
PARCIAL

Até 15 de dezembro Orientador 1) Avaliar a Monografia Parcial e retornar corre¢des ao aluno com orientagdes

de 2023 2) Atribuir nota a Monografia Parcial e guardar essa informacdo (a nota sera utilizada para compor a média final)
(prazo sugerido)

Aluno 1) Enviar a Monografia Final para o orientador
~ 1) Avaliar a Monografia Final e retornar as correg¢ées para o aluno com orientagdes
AVALIACAO DA . 5 . . . - . N . ~
Orientador NAO inserir as notas no SIGA! O orientador devera inserir a nota e a frequéncia no SIGA somente apds receber do aluno a Versado
MONOGRAFIA Definitiva Corrigida do Trabalho
FINAL g
1) Revisar e adequar a Monografia Final a partir das correcGes e orientagdes
Até 09 de fevereiro 2) Encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida (Monografia Definitiva) no formato PDF para o orientador
de 2024 Aluho 3) Encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida no formato PDF também para a Coordenacdo de Estagios e Monografias - CEM

(prazo maximo) GAAmM (cemgaam@ufscar.br)

Se o aluno ndo encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida, devera ser atribuido o conceito | (Incompleto) no SIGA, até o
cumprimento deste requisito.

ATRIBUICAO DE

NOTAS E
FREQUENCIA 1) Apds recebimento da Versdo Definitiva Corrigida e autorizagao, calcular e atribuir nota final a disciplina de Projeto Final
Orientador (Monografia) com base na média das duas avaliagGes: Monografia Parcial; e Monografia na Versado Definitiva
Até 20 de fevereiro 2) Langar nota e frequéncia no SIGA. Se o aluno ndo encaminhar a Versao Definitiva Corrigida, devera ser atribuido o
de 2024 conceito | (Incompleto) no SIGA, até o cumprimento deste requisito

(prazo maximo
SIGA)



mailto:cemgaam@ufscar.br

CALENDARIO E INSTRUCOES DAS ATIVIDADES DE MONOGRAFIA II- 2023/2

ETAPAS E PRAZOS

RESPONSAVEIS

CURSO DE BACHARELADO
EM GESTAQ E ANALISE
AMBIENTAL DA UFSCar

ATIVIDADES

MONOGRAFIA Aluno 1) Enviar a Monografia Parcial ao Orientador para atribuigdo de nota (em versdo digital - pdf)
PARCIAL
Até 15 de
dezembro de . 1) Avaliar a Monografia Parcial e retornar corre¢@es ao aluno com orientagdes
Orientador - . ! - . ~ SR g
2023 2) Atribuir nota a Monografia Parcial e guardar essa informagdo (a nota sera utilizada para compor a média final)
(prazo sugerido)
PREPARACAO Solicitar a Defesa do Projeto Final, por meio do seguinte link (https://form.jotform.com/201915372136653), informando:
PARA BANCA Orientador v/ Nome e RA do aluno Titulo do Trabalho Data e horario definido da banca de defesa
v/ Dados dos membros da banca (home completo, cargo/fungéo, vinculo institucional, e-mail)
Ate 15 dias antes Aluno ou Enviar a Monografia (Versdo para Defesa) ao orientador e aos membros da Banca (alunos ou orientadores enviam diretamente aos membros da banca, instruindo sobre
da data da defesa Orientador os procedimentos de avaliagdo e atribuicdo de nota
AN,TES DA DEFESA . 1) Providenciar e informar o Local para a realizagdo da Defesa ou a Sala Virtual Online (link de acesso ao ambiente virtual) para os envolvidos (membros da banca)
Até o momento da Orientador . . . . o o
banca 2) Providenciar a Nota da Monografia Parcial (avaliagdo intermediaria) para a Defesa.
Aluno 1) Preparar e apresentar o trabalho frente a banca
2) Responder as arguigdes e anotar as sugestdes/recomendag¢des dos membros da banca examinadora sobre o trabalho
BANCA DE DEFESA
1) Proceder a presidéncia da banca examinadora, coordenando a Apresentacdo, a Arguicdo pelos membros e a Atribuicdo (sigilosa) do Resultado da Defesa
Até 2) Preencher e assinar a Ata da Defesa pelo link (https://form.jotform.com/201912340334645), sendo atribuidas a frequéncia e as notas, baseando-se na média
09 de fevereiro de das trés avaliagdes do Projeto Final: Nota da Monografia Parcial; Nota da Monografia Final; e Nota da Apresenta¢do do aluno perante banca.
2024 Orientador Obs.: As declaragdes de participagdo dos membros na Banca Examinadora sdo enviadas automaticamente por e-mail a partir do preenchimento da Ata de Defesa.
(prazo maximo) NAO inserir as notas no SIGA! O docente podera inserir a nota e a frequéncia somente apés receber do aluno o Trabalho Final Definitivo (Corrigido) para Depésito no
Repositério da UFSCar. Caso isso ndo se concretize até o prazo de digitagdo de notas e frequéncias, o docente deverd inserir o conceito | (Incompleto) no SIGA, até o
cumprimento deste requisito.
1) Revisar e adequar a Monografia a partir das corre¢des e recomendagdes feitas pelos membros da banca examinadora e pelo orientador
2) Encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida (Monografia Final) no formato PDF para o orientador
3) Encaminhar a Versdo Definitiva Corrigida no formato PDF também para a Coordenacgdo de Estagios e Monografias - CEM GAAmM (cemgaam@ufscar.br)
Aluno 4) Preencher e encaminhar ao orientador e a CEM GAAm a autorizagdo para o depdsito do Trabalho (Versdo Definitiva), conforme modelo disponivel em:
APOS A DEFESA - - - -
Se ndo houver o encaminhamento do Trabalho Final Definitivo no prazo para insergdo e consolidagdo de notas no SIGA, ou se o Trabalho ndo estiver de acordo com as
Até 20 de fevereiro corregdes e sugestbes de adequacao feitas pela Banca Examinadora, serd atribuido o conceito | (Incompleto), até o cumprimento deste requisito.
de 20?4. 1) Encaminhar para a CEM GAAm (cemgaam@ufscar.br), apds a banca:
(prazo maximo v aAta da Defesa preenchida e assinada (documento digital)
SIGA) 2) Realizar os procedimentos para depdsito da Versdo Completa e Definitiva do Trabalho no Repositdrio Institucional da UFSCar, de acordo com o Artigo 42 da
Orientador Resolugdo CoG N2 322, de 27 de abril de 2020*. As orientagGes sobre os procedimentos estdo disponiveis no link do video disponivel a seguir e constantes no

“Manual de autodepésito de Trabalho de Conclusdo de Curso RI-UFSCar”: https://www.youtube.com/watch?v=S3Fes2A0h5c e

https://repositorio.ufscar.br/pages/instructions
3) Confira também as Boas Praticas para Depdsito de Trabalhos de Conclusdo de Curso em: https://www.sibi.ufscar.br/news/boas-praticas-deposito-tcc-ri-ufscar

* 0 artigo 42 da Resolugdo CoG N2 322 (27/04/2020) menciona que “A responsabilidade pelo depdsito da versdo completa e definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso no Repositério Institucional da
UFSCar, é do docente orientador do referido trabalho.”, porém a CEM GAAm estara a disposicao e auxiliard os orientadores nesse sentido.
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https://form.jotform.com/201912340334645
mailto:cemgaam@ufscar.br
https://repositorio.ufscar.br/static/ri-ufscar-formulario-autorizacao-deposito.pdf
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